INTERNA PROCEDURA

Nazi j z
g2l¥ stibjedta ZAVOD ZA ZAPOSLJAVANJE CRNE GORE
jC;;si;:ir;:aclona SLUZBA ZA KADROVSKE | OPSTE POSLOVE
Sifra organizacione 11
jedinice:
Rukovodilac
organizacione Nacelnik/ca Sluzbe
jedinice:
Lice odgovorno za , 5
internu proceduru: Sefica Kancelarije za kadrovske poslove

Naziv interne procedure

PRIJAVLJIVANJE ZAPOSLENIH ZA UCESTVOVANJE U OBUKAMA
UPRAVE ZA LUUDSKE RESURSE

Cilj interne procedure

Stru€no osposobljavanje i usvrsavanje zaposlenih u Zavodu za zapo$ljavanje Crne Gore,
uCestvovanjem u obukama Uprave za ljudske resurse

Kratak opis interne procedure

Input: Informacija (kalendar obuka) o obukama dobijena od Upravi za kadrove

1. Prosledivanje kalendara obuka rukovodiocima organizacionih jedinica
2. Prijava za obuke preko aplikacije u KIS-u od strane zainteresovanih zapsolenih

Rezultat: Prijavljen zaposleni za obuke koje organizuje Uprava za ljudke resurse

Osnovni rizici

* Nedovoljan broj zainteresovanih lica iz Zavoda za zapo$ljavanje za ponudene obuke:

Odgovornost

* Samostalna savjetnica | (korak 1) — Kancelarija za kadrovske poslove
* Sluzbenici u Zavodu.

Veze sa drugim internim procedurama ili organizacionim jedinicama




* Sve organizacione jedinice Zavoda za zapoSljavanje Crne Gore —‘

Resursi za ostvarivanje interne procedure
* Zaposleni u Kancelariji za kadrovske poslove

Zakoni i propisi

* Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (“Sluzbeni list CG", br. 2/2018, 34/19 8/21);
e Statut Zavoda za zaposljavanje Crne Gore:
¢ Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji ZZZCG.

Sifre i nazivi interne procedure
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Ime i prezime, radno mjesto Sefica kancelarije za | Nag&elnik/ca Andrea Brajovié ,
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