INTERNA PROCEDURA

azivsubjokta: ZAVOD ZA ZAPOSLJAVANJE CRNE GORE
'Organizaciona jedinica: SLUZBA ZA KADROVSKE | OPSTE POSLOVE
Sifra organizacione jedinice: i1

Rukovodilac organizacione

jedinice: Nacelnik/ca Sluzbe

Lice odgovorno za internu Seflica Kancelarije za opste poslove

proceduru:

Naziv interne procedure

POSTAVLJANJE DOKUMENATA ZZZCG ZA KOJE JE ZAKONOM PROPISANA OBAVEZA
OBJAVLJIVANJA NA WEB STRANICI

Cilj interne procedure

* Obezbijediti da se se zakonom propisana obaveza objavljivanja dokumenata na web stranici
ZZZCG izvrsi na blagovremen i adekvatan naéin

Kratak opis interne procedure

Input: Zakonska cbaveza objavljivanja dokumenata na web stranici ZZZCG

Aktivnosti:
1. Slanje dokumenata od strane rukovodioca organizacione jedinice ili neposrednog izvrsioca
organizacione jedinice iz Cije nadleznosti je dokumentacija za koju je zakonom propisana
obaveza objavljivanja na web stranici.

2. Postavljanje dokumentacije na sajt u odgovaraju¢em formatu i po potrebi komunikacija sa
nadleznima za tehnicko odrzavanje sajta.
3. Dostavljanje povratne informacije mailom posiljaocu dokumentacije.

Rezultat: Tacno i blagovremeno postavljena dokumentacija za koje je zakonom propisana obaveza
objavljivanja na web stranici




Osnovni rizici

Neblagovremeno slanje dokumentacije

od strane rukovodioca organizacione jedinice i

neposrednog izvrSioca organizacione jedinice iz ¢ije nadleznosti je dokumentacija za koju je
zakonom propisana obaveza objavljivanja na web stranici.

- Neblagovremeno postavljanje na sajt

Odgovornost

- Svi  rukovodioci organizacionih jedinica

ili neposredni izvrSioci organizacione

jedinice iz Cije nadleznosti je dokumentacija za koju je zakonom propisana obaveza
objavljivanja na web stranici ( korak 1)

Samotalni savjetnik | u Kancelariji za opste poslove (korak 2,3 )

Veze sa drugim internim procedurama ili organizacionim jedinicama

- Relevantne organizacione jedinice ZZZCG

Resursi za ostvarivanje interne procedure

Zaposleni u Kancelariji za opéte poslove
Adekvatni tehnicki uslovi

Zakoni i propisi

Zakon o medijima ("Sluzbeni list CG", br. 82/20,)
Zakon o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list CG", br. 44/12 i 30/1 7)

Zakon o posredovanju pri zaposljavanju i pravima za vrijeme nezaposlenosti ("Sl. list CG", br.
24/19);

Zakon o zastiti podataka o li¢nosti (Sluzbeni list CG br. 79/08 , 70/09 , 44/12 i 22/1 7)
Statut Zavoda za zaposljavanje Crne Gore (»Sluzbeni list CG«, br.39/19),
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji ZZZCG.

Sifre i nazivi interne procedure

11-12
Priprema Kontrolige Forrgdag;a%r:vno :
Radno mjesto Nacelnica Sluzbe za kadrovske i| Nacelnica SluZbe | Andrea Brajovi¢,
opste poslove za kadrovske i Pomo¢énica direktora
Ranka Radulovi¢ opste poslove

Sektora za prava za

Samostalni savjetnik | za

vrijeme nezaposlenosti i

unparedenje upravljanja i pravneﬂoslove
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Seflica Kancelarije za opste
poslove

Branka Rackovié
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