INTERNA PROCEDURA

Naziv subjekta:

ZAVOD ZA ZAPOSLJAVANJE CRNE GORE
Organizaciona jedinica: SLUZBA ZA KADROVSKE | OPSTE POSLOVE
Sifra organizacione jedinice: | .,
Rukovodilac organizacione
jedinice: Nacelnik/ca Sluzbe
Lice odgovorno za internu Seflica Kancelarije za opste poslove

proceduru:

Naziv interne procedure

AZURIRANJE SLUZBENE WEB STRANICE

Cilj interne procedure

« Taéno i blagovremeno informisanje o aktivnostima Zavoda
« Promovisanje Zavoda upotrebom elektonskih kanala komunikacije sa korisnicima usluga ZZZCG

Kratak opis interne procedure

Input: Informacije pristigle od strane organizacionih jedinica Zavoda

Aktivnosti:

1. Slanje informacija, obavjestenja i materijala (Izvjestaji, analize, programi, odluke, oglasi, javni
pozivi i konkursi, normative i ostale relevantne informacije) koje je neophodno objaviti na sait.
Postavljanje primljenih sadrzaja na sajt u odgovarajucem formatu.

Dostavljanje povratne informacije mailom posiljaocu sadrzaja.
Praéenje azurnosti sadrzaja postavljenih na sajt.

Vodenje raduna o vizuelnom identitetu sajta.

Komunikacija sa nadleznima za tehnicko odrZzavanje sajta.

G LN i o

Rezultat: Taéno i blagovremeno aZuriran sajt

Osnovni rizici

- Neblagovremeno postavljanje novih informacija na sajt
- Neblagovremeno azuriranje postoje¢ih informacija na sajt




Odgovornost

Samostalni/a savjetnik/ca | ( korak 2, 3,4, 5i 6)

Rukovodioci organizacionih jedinica iz nadleznosti trazenih informacija (korak 1,4 )

Veze sa drugim internim procedurama ili organizacionim jedinicama

Relevantne organizacione jedinice ZZZCG

Resursi za ostvarivanje interne procedure

- Zaposleni u Kancelariji za opste poslove

- Adekvatni tehnic¢ki uslovi

Zakoni i propisi

e Zakon o medijima ("Sl. list CG", br. 82/20)
* Zakon o slobodnom pristupu informacijama ("Sl. list CG", br. 44/12 i 30/1 7)
 Zakon o posredovanju pri zaposljavanju i pravima za vrijeme nezaposlenosti ("Sl. list CG", br.

24/19)

 Zakon o zastiti podataka o li€nosti (Sl.list CG br. br. 79/2008, 70/2009, 44/2012 i 22/2017.)
 Statut Zavoda za zaposljavanje Crne Gore (»Sluzbeni list CG«, br.39/1 9),
» Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji ZZZCG.

Sifre i nazivi interne procedure
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Priprema

Kontrolise

Formalno pravno
odobrava

Radno mjesto

Sanja Petrovi¢

Samostalni/a savjetnik/ca |

««g_fc’{{x/q p{ frovic

Nacelnica Sluzbe
za kadrovske i
opste poslove
Ranka Radulovié¢

Seflica
Kancelarije za

Andrea Brajovi¢,
Pomocnica direktora
Sektora za prava za
vrijeme nezaposlenosti i
pravne poslove
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