INTERNA PROCEDURA

Razivsuuickia. ZAVOD ZA ZAPOSLIAVANJE CRNE GORE

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA PRAVA ZA VRIJEME NEZAPOSLENOSTI | PRAVNE
POSLOVE

Sifra organizacione jedinice: 06

Rukovodilac organizacione

Lice odgovorno za internu Nacelnik/ca

proceduru:

Naziv interne procedure

SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Cilj interne procedure

1. Zastita prava i pravnih interesa stranaka,
2. Blagovremeno rjeSavanje po zahtjevu u skladu sa propisima iz ove oblasti.

Kratak opis interne procedure

Input:podnesak — zahtjev

Aktivnosti:
1. Razmatranje zahtjeva,
2. Upudivanje zahtjeva odgovarajucoj organizacionoj jedinici Zavoda radi prikupljanja
informacija- akata,
3. Razmatranje prispjele dokumantacije u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama, Zakonom o zastiti licnih podataka i dr.
4. Priprema odgovarajuceg akta u skladu sa zakonom, rjeSenje i dr.)
Potpisivanje akta ( ovlascéeno lice),
6. Dostavljanje donesSenog akta, preko arhive, podnosiocu zahtjeva.

L&

Rezultat: RjeSavanje po zahtjevu, odnosno donosenje odgovarajuéeg akta i dostavljanje
podnosiocu zahtjeva u vezi slobodnog pristupa informacijama

Rok: 15 dana od dana prijema zahtjeva

Osnovni rizici

1.Neadekvatna zastita prava stranke u postupku,
2.Neblagovremeno postupanje po zahtjevu odnosno nedonoSenje odgovarajuceg akta.




Odgovornost

* Samostalni savjetnik/ca | za pravne poslove u Sektoru za pravne poslove i prava za vrijeme
nezaposlenosti. Korak 1,2,3,4,5, 6

Veze sa drugim internim procedurama ili organizacionim jedinicama
¢ Organizacione jedinice Zavoda za zaposljavanje Crne Gore,

Resursi za ostvarivanje interne procedure
* Zaposleni u Sektoru za prava za vrijeme nezaposlenosti i pravne poslove — Odsjek za
pravne poslove
¢ Adekvatni tehnicki uslovi.

Zakoni i propisi
* Zakon o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG“, br.44/12 i 30/17);
 Zakon o upravnom postupku (,Sluzbeni list CG“, br.56/14, 20/15, 40/16 i 37/17) ;
e Zakon o zastiti podataka o li¢nosti (,Sluzbeni list CG*, br.79/08, 70/09, 44/12 i 22/17);
e Statut Zavoda za zaposljavanje Crne Gore (“Sluzbeni list CG”, br.39/19);
* Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji ZZZCG.

Sifra interne procedure
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